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壹、境外生輔導組 

International and Mainland Students Guidance Section 

一、位置 Location： 

驚聲大樓 10 樓(T1001 辦公室) Ching-sheng Memorial Hall 10F (T1001) 

公用聯絡信箱 Mail : auox@oa.tku.edu.tw 

電話：02-26215656 # 2218 

二、境輔組蔡哲慧組長 

Che-Hui Tsai, Section Chief of International and Mainland Students Guidance Section 

學位生承辦人： 

僑 生 Overseas Chinese Students Advisers：趙芳菁小姐 Grace、梁瑋倩小姐 Iris 

外籍生 Foreign Students Advisers：許俊翔先生 Gavin、李靜宜小姐 Eva 

大陸生 Mainland China Students Adviser：吳思錡小姐 Maggie 

交換生承辦人(校級)： 

大陸生 Mainland China Exchange Students Adviser：王友嫈小姐 Cadence 

外籍生(含麗澤國際學舍)Foreign Exchange Students Adviser（Including Reitaku International House 

Specialist）：蔡冰冰小姐 Michelle（Ext.2318） 

三、完整版行事曆 TKU Academic Calendar 

中文版 Chinese Version 

 

英文版 English Version 

 

四、提供境外生相關資源，如有需求，請多加參考利用： 

You can find relevant resources for foreign students at the following links. 

國際暨兩岸事務處 

Office of International and 
Cross-Strait Affairs 

國際處境外生導師機制 

Academic advisor 

諮商職涯暨學習發展輔導

中心 Counselling, Career 

Development and Learning 
Center 

 

課業輔導預約系統 

Academic Guidance 
Appointment 

 

生活輔導組獎助學金或法律諮

詢服務 Student Guidance 

Section, Scholarship 
and Financial Aid 
and Legal 
Consultancy Service 

新生導覽影片 

Foreign Student TKU 
Orientation 
Video 

 

mailto:auox@oa.tku.edu.tw
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貳、應辦事項檢核表 

編號 應辦事項 
完成後

打V 

境外新生入學輔導講習會（請於資料右上角註明個人編號，編號詳資料夾側標） 

1 繳交「交換生個人基本資料表」  

2 繳交「淡江大學個人資料公務使用同意書」  

3 繳交「淡江大學緊急事件授權同意書」（需家長親自簽名）  

4 繳交「入出境規定聲明書」  

5 上傳「學生健康資料卡」及「健康檢查表丙表」（若有其他附件請繳交影本）  

6 繳交保險費（線上繳費）  

7 繳交住宿費（線上繳費）  

8 繳交入臺證費代辦費用（不找零請自備）  

9 
學生自行申請並列印統一證號表2份，經境輔組蓋章 (申請目的勾選銀行開

戶)https://niioa.immigration.gov.tw/NIA_OnlineApply_inter/foreignApply/foreignApplyForm.action 
 

開學兩週內 

10 領取學生證（繳清相關費用後領取）  

11 
郵局開戶（繁體姓名印章/儲值金100元/統一證號表正本(境輔組蓋章)/學生證）_保

險理賠用 
 

12 系上報到（可詢問課程資訊）  

13 加退選期間(9/15 (二)中午12:30~9/23 (三)上午11:30)至系統進行選課  

離校手續 

14 填報離境資訊（調查表另行寄發）  

15 
繳交交換生離校單 

（離校前3天至驚聲大樓10樓T1006請顏秀鳳老師辦理，成績單、結業證書） 
 

16 繳交交換生離校心得（格式另行寄發）  
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參、交換生行事曆 

  

日期 星期 事項 

2025/9/6-7 六-日 宿舍報到入住 

2025/9/6 六 境外新生團體接機 

2025/9/7 日 代辦手機門號服務(非強制性)  

2025/9/10 三 
境外新生入學輔導講習會 

交換生說明會(守謙國際會議中心 HC401 11:00-12:00) 

2025/9/10-12 三-五 外國學生、陸生及僑生報到 

2025/9/15 一 開始上課 

2025/9/15-9/23 一-二 加退選課程 

2025/9/28 日 教師節(放假一天) 

2025/9/29 一 教師節遇例假日補假 

2025/10/1 三 境外生發月餅慶中秋 

2025/10/6 一 中秋節(放假一天) 

2025/9/30-12/11 一-四 
Chat Corner多國外語交流活動 

(驚聲大樓10樓12:10-16:00) 

2025/10/10 四 國慶紀念日(放假一天) 

2025/11/8 六 創校75週年紀念日 

2025/11/29-30 六-日 境外生文化之旅 

2025/12/8-12 一-五 期中退選課程 

2025/12/17 三 境外生發湯圓迎冬至 

2025/12/17 一-日 期末多元評量週 

2025/12/25 四 行憲紀念日(放假一天) 

2026/1/1 三 開國紀念日(放假一天) 

2026/1/5-11 一-日 期末多元評量週/教師彈性教學週 

2026/1/9 五 境外生春節聯歡晚會 

2026/1/18 日 大陸交換生離境日 

2026/1/12-21 一-日 網路查詢學期成績 

2026/1/31 二 學期結束 
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肆、淡江大學學生團體簡介 

◼ Student Association (學生會) 

係指由全校學生選舉產生，為校內一級自治組織。學生會置會長、副會長，分設行政中心、學生議

會、學生評議會，分別掌理行政、立法、司法相關事項。 

◼ Academic (學藝性) 

以研究學術、培養同學文化氣息及藝術研討為目的而成立的學藝性社團，以社課為主要活動，除此之

外，也會辦一些講座活動，以及聯誼性質的活動與其他社團交流。 

◼ Sporty (體育性) 

以鼓勵正當體育活動為目的而成立的體育性社團，也以社課為主要活動，社員可以利用社課，學習到

不同體育技能；在聯誼活動中，也常辦理跨校交流，並辦理校內外各種體育比賽。 

◼ Entertaining (康樂性)  

以推廣休閒同樂、有益身心之活動為目的而成立的康樂性社團，最大宗的活動為社課，次要為聯誼，

另外也會辦一些成果發表會。 

◼ Serving (服務性) 

以服務人群、造福社會為目的而成立之服務性社團，以服務活動為主，在服務的同時也要增強自己的

內涵和知識，因此社課為第二大類的活動，在社課中培訓服務員們的心態和能力。 

◼ Friendship encouraging (聯誼性) 

分為校友會和非校友會兩大性質，以促進友誼、交流學習、砥礪情操為目的而成立的聯誼性社團。以

凝聚社內感情的聯誼活動為主，而許多校友會也都會在寒暑假，回到自己的家鄉或學校進行返鄉服

務。 

◼ Religious (宗教性)  

以研究宗教義理，砥礪品行修養，關懷社會為目的而成立的宗教性社團，大部分活動為社課，主要是

以不同宗教的聚會為主，社課中會討論宗教的教旨或相關議題，或尋求自身心靈上的成長。 

◼ Musical (音樂性) 

以培養音樂技藝、提升音樂欣賞、陶冶性情為目的而成立的音樂性社團，大部分為社課，主要注重樂

器的教學、技巧上的練習，除此之外，還有聯誼型活動，會和其他學校進行交流，也會辦成果發表

會。 

◼ Departmental Association (學會) 

為提高學生學術研究風氣，便利學生交換研究心得，連繫系所院學生情感的學會性組織，以辦理組織

內的聯誼活動為主；其次，大多數的系學會也辦理球類或歌唱比賽，以及各系週展，以展現各系的特

色及所學。 

歡迎加入喜歡的社團，想知道詳細的社團介紹，請至網頁: https://sites.google.com/view/tkuclubsfresh/ 

https://sites.google.com/view/tkuclubsfresh/
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伍、重點須知 

一、 入出境規定 

1. 配合政府規定，本校須確實填報大陸學生入出境日期，若有違規案例，將嚴重影響日後本

校與貴校兩岸學術交流活動。 

2. 本校已陳報入境日期，並將依規定陳報本學期之大陸交換生出境（含航班資訊）相關資料。 

3. 若所持證件與入出境日期不符者，學生將依規定接受移民署罰鍰、最短一年最長十年不得

再次入境等相關處分，本校亦將函送相關情事至姊妹校。 

二、 體檢 

因應政府規定，入臺前必完成健康檢查，然因各地檢查標準不一，極少數同學繳交之體檢

報告不符合標準，境輔組將以郵件通知須補作體檢者，接獲通知後請於時限內至醫院檢查，

並繳交報告至境輔組。 

三、 保險 

1. 交換生享有「學生團體保險」及「境外生保險」。 

2. 「學生團體保險」屬意外險，依臺灣法令規定凡在籍之在學學生皆須投保，保費為新臺

幣 225 元，理賠須備妥： 

A. 理賠申請書（至商管 4 樓聯合服務臺填寫） 

B. 診斷證明書（必須是醫院所開的正本，關防及醫師章均需醫院所蓋，不能自行影

印，需要再去醫院蓋章) 

C. 收據正本或影本(若為影本需加蓋院章或關防章) 

D. 受益人的銀行或郵局存摺封面影本 

E. 若有骨折，無論中、西醫皆請附上Ｘ光碟/片。 

F. 繳件地點：商管大樓生輔組 B402 室(02)2621-5656 轉 2217、2817  

G. 理賠申請書及辦法請詳閱生活輔導組網頁→學生團體保險

http://spirit.tku.edu.tw/tku/main.jsp?sectionId=2#Body  

3. 「境外生保險」屬於醫療險，來校交換生皆須投保。月繳 500 元保費，一次繳納五個月

保費即新臺幣 2,500 元。本保險提供門診給付相同症狀每日以一次為限，每次最高給付

金額新臺幣 1,000 元、病房每日最高給付 1,000 元、住院每次最高 12 萬元等保障。 

理賠須備妥： 

A. 理賠申請書及個資同意書（至境輔組填寫） 

B. 郵局存簿正面影本 

C. 統一證號表影本 

D. 收據正本 

E. 診斷證明書正本 
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F. 備齊上述文件後每週四 14:00-16:00 於境輔組逕向保險公司承辦人辦理核銷(理

賠金約於申請二星期後，由保險公司匯至郵局帳戶） 

4. 若發生車禍等緊急意外，請致電本校教官室 24 小時緊急連絡電話(02)2622-2173 或

(02)2621-5656 轉分機 2256，教官將聯絡相關人員協助同學。 

四、 學期中返陸 

大陸交換生所持入臺證為單次入境證，重新來臺需申辦新證，本校於學生來校前已透過姊妹

校轉知，僅發生不可抗拒之重大事故（如家人重病等）可申請返陸。 

本校辦理新證後將轉交貴校續辦來臺證件，兩校手續約四週（佔去交換期程 1/4 時間）。 

五、 不得從事校外實習或打工等與許可目的不符之活動 

依「大陸地區教育專業人士及學生來臺從事教育活動審查要點」，大陸地區學生來校研修，不

得從事校外實習、不得藉機打工或從事與許可目的不符之活動。 

六、 期中退選課程 

1. 請於行事曆所述之「期中退選課程」期限內，自行上網退課（至多2科），若退選後學分未

滿15學分則無法線上退課，紙本退課方式另行通知。 

2. 退課科目將於成績單呈現「停修」，但成績不列入採計。 

七、 期中、期末考 

1. 考試時間可能與授課星期、時間不同，教務處將於大考前一周公告。 

2. 至淡江大學首頁點選「學生」→「教務資訊」→「教學資源」→「校務行政資訊系統(開課、

考試、成績) →「本學期考試小表資料」。 

八、 學校信箱 

1. 至淡江大學首頁點選上方「學生」/「o365雲端信箱」， 

帳號為學號「學號@o365.tku.edu.tw」。 

預設密碼為「Tku+西元生日8碼」(T大寫、ku小寫)，例如生日是西元1991年1月2日，則

密碼為「Tku19910102」。 

第一次登入時即會要求更改密碼,請妥善記錄 
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九、 請假 

1. 開學第一周教師將講解成績配分方式，請留意教師規定。 

2. 請依事假、病假、公假等請假規定，於各自規定時間內辦理請假，逾期不受理。一日內事

假及病假可至商管大樓四樓B401辨公室外機器辦理，其他假別請洽學務處聯合服務台詢

問。 

3. 法規依據：淡江大學網頁→秘書處→學務→淡江大學學生請假規則

http://www.ac.tku.edu.tw/web/url.php?class=206 

 

 

 

 

  

 

     商管大樓四樓外 

十、 學生證 

為國際學生證，內含悠遊卡功能可搭乘大眾交通工具，儲值請至各大便利商店或捷運站。請

注意「完成離校程序後即不可使用悠遊卡學生證優惠，違者自行負責」。 

十一、 證件遺失 

1. 存摺、提款卡或信用卡遺失： 

A. 立即向立帳銀行或郵局辦理止付及報失。郵局顧客服務中心語音系統0800-

700365。 

B. 備統一證號表正本及開戶印鑑至原立帳郵局申請補發。 

C. 費用：補發卡片100元；存摺50元。 

2. 中華民國臺灣地區入出境許可證遺失： 

A. 至警局申報遺失（須告知出境許可證編號）。 

B. 無正本無法出境，請馬上告知境輔組以利協助重辦。 

C. 費用：315元(含手續費15元)。 

  

http://www.ac.tku.edu.tw/web/url.php?class=206
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3. 統一證號表遺失： 

A. 至警局申報遺失（需告知統一證號表編號）。 

B. 若仍須使用統一證號表進行保險理賠等手續，則須持報案單至境輔組申請補發（約

3個工作天）。 

4. 學生證遺失補發  

A. 持身分證件（須呈現照片頁面）及2吋照片2張至教務處註冊組辦理。 

B. 至教務處自動繳費機繳費(200元)取得收據，並填寫淡江大學國際學生證遺失/更

名補發申請表，約10個工作天可領取。（表格可至教務處註冊組網頁左側之「表

格下載」下載填寫或至註冊組取用）。  

十二、 交通事故處理 

1. 保持現場勿移動車輛，並報警備案，致電通知本校24小時教官室 (02)2622-2173或

(02)2621-5656轉分機2256，教官將聯絡相關人員協助同學。 

2. 配合警方製作「警方車禍筆錄」為釐清責任歸屬之依據。留下對方姓名、地址。 

3. 淡水附近醫院住址及聯絡電話 

A. 馬偕紀念醫院淡水分院（新北市淡水區民生里民生路 45 號）（捷運-竹圍站） 

(02)2809-4661 或(02)2809-4651 

B. 公祥醫院（新北市淡水區中山路38號）(近淡水-臺灣銀行) 

(02)2621-7637或(02)2625-1501 

十三、 系所聯繫方式 

系所辦公室資訊請至各系所網頁查詢 
1. 淡水校園（02）2621-5656 轉各分機 

2. 臺北校園（02）2321-6320 轉各分機 

十四、 親屬來臺 

請於來臺前一個月須至境輔組辦理  

1. 依「大陸地區人民進入臺灣地區許可辦法」第三十八條附表三：許可在臺灣地區停留之

研修生之二等親（父母或祖父母），自 2014 年 1 月 1 日起得申請來臺短期探親，停留期

間以一個月為限，不得延期，每年二次為限。但被探對象在臺期間，因疾病或意外傷害

住院時，不受申請次數之限制，並得申請延期，每次延期期間為一個月。 

2. 應備文件： 
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A. 大陸地區人民入出臺灣地區申請書(請詳盡填寫並貼最近 2 年內所拍攝、直 4.5 公分

且橫 3.5 公分、脫帽、未戴有色眼鏡、五官清晰、不遮蓋、足資辨識人貌、人像自頭

頂至下顎之長度不得小於 3.2 公分及超過 3.6 公分、白色背景之正面半身薄光面紙

彩色照片，且不得修改或使用合成照片、大陸地區居民身分證正反影本) 

B. 保證書(向境輔組申請用印) 

C. 學生之入臺證影本 

D. 新臺幣 600 元申請費 

E. 郵局限時掛號回郵信封 

F. 親屬關係公證書正本及副本（於大陸公證處申請，將公證書副本寄至臺灣海基會， 正

本由學生本人帶至海基會驗證。） 

**學生攜帶資料至新北市移民署辦理約 5～7 個工作天。 

**申請人在國外地區、香港或澳門，應另檢附國外地區再入境簽證、居留證或香港或澳門身

分 證影本。 

十五、 金融服務 

1. 在臺期間如需匯兌新臺幣，每人每次可至指定銀行、部分郵局兌換人民幣；目前陸生在臺

無法辦臺灣信用卡，也無法申請各項信用貸款及學雜費貸款。 

2. 臺灣大部分ATM(提款機)可使用銀聯卡提款，設有提款機的7-11、OK便利店、全家及萊爾

富便利商店亦可使用銀聯卡提款。臺灣客戶服務熱線 00801-863-287。 

3. 請申辦郵局開戶，方便同學日後保險理賠、存款及匯款，開戶之文件為姓名印章、學生

證正本、入出境許可證正本、統一證號表正本（若有需要除了帳本之外，可申請金融卡

片，以利提款）。 

十六、 社團活動 

參加社團活動可豐富求學生活、活絡人際關係及建立性別平等的價值觀念，社團在大學中佔有

很重要的地位，本校有200多個社團供同學選擇，多元且豐富。每學期初各社團會在海報街設

有攤位宣傳，同學可親自蒞臨諮詢或透過學校網頁瞭解所喜歡的社團，與社團取得聯繫。 

請詳課外活動輔導組→我要找社團 

https://sites.google.com/view/tkuclubsfresh/ 

 

https://sites.google.com/view/tkuclubsfresh/
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十七、 智慧財產權 

包括商標專用權、專利權及著作權。一旦有了侵害他人智慧財產權的違法行為，除了須對權

利人負民事的損害賠償責任外，刑事上也可能要受到處罰例如盜印他人書籍或違法下載音樂

或影片，將被判刑或得併科罰金；希望同學遵守規定勿以身試法。 

智慧財產權：https://ipr.tku.edu.tw/ 

十八、 性侵害及性騷擾處理 

1. 「友善、無性別歧視」的學習環境是臺灣地區各大學、校院所重視的一環，當您感受到

性騷擾的事件時可透過本校「性別平等教育委員會」進行申訴，該委員會將針對您的申

訴案件進行調查及處理，由校內教師、職員、學生等具有深度性別意識人士擔任委員，

另邀請校外性別專家、法律專家擔任委員進行專業意見指導，案件自受理、調查、開會

審議及最後懲處，對當事人給予身分保密。 

2. 淡江大學性別平等教育委員會設置辦法：https://gender.tku.edu.tw/ 

十九、 申訴辦法 

學生對於學校獎懲處分如有疑義，應於次日起十日內，向「學生申訴評議委員會」提出。淡

江大學學生申訴評議委員會組織及申訴辦法：    

https://oa.tku.edu.tw/Law.nsf/8a19663a9342a6a748256e6b00446781/218b555eb3dad0

b2482570e000064fa0?OpenDocument 

  

https://ipr.tku.edu.tw/
https://oa.tku.edu.tw/Law.nsf/8a19663a9342a6a748256e6b00446781/218b555eb3dad0b2482570e000064fa0?OpenDocument
https://oa.tku.edu.tw/Law.nsf/8a19663a9342a6a748256e6b00446781/218b555eb3dad0b2482570e000064fa0?OpenDocument
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陸、設施資源及聯絡方式 

覺生紀念圖書館 

位於淡水校園為臺灣最完整大學圖書館之一，全館設有 2,856 個閱覽座位、研究小間、討論室、圖

書館講習指導室、多媒體資源室等多元化的研究環境，並闢有智慧型預約書區、閱活區、校史、非

書資料等專區及歐盟資訊中心。總館配置網路接續點及無線網路，由圖書館提供二百餘部電腦，或

由讀者自備電腦連線使用網路化資源。館藏現有圖書 一百三十萬冊，電子書二百十一萬餘種，期刊

七萬餘種（含電子化期刊），非書資料十三萬餘件。 

電腦實習室 

淡水校園於商管大樓及工學大樓設有共 4 間電腦實習室(B201、B203、B213、E313)。提供最先進

的電腦科技資訊及設備，幫助學生完成課程作業。 

紹謨紀念體育館 

淡江非常重視各項體育活動，在硬體方面，提供學生世界級的體育設施。紹謨體育館設施規劃齊

全，包括全臺規模最大、亞洲第二大伸縮看臺系統的多功能球場、重量訓練室、排球場、籃球場、

羽球場、桌球教室、韻律教室、及柔道/武術教室等。 

紹謨紀念游泳館 

在眾臺灣大學中，很少有游泳館可以媲美紹謨紀念游泳館，館內設計明亮且配有專業游泳指導員及

救生員，游泳館為全年開放。 

文錙藝術中心 

文錙藝術中心成立於西元 2000 年，為一兩層樓挑高之世界級展覽中心。該中心設有文錙音樂廳、書

法研究室，以及海事博物館。透過這些設施，希望能培養淡江學生欣賞藝術、音樂、中國書法的能

力，以及推廣臺灣海事歷史相關知識。 

衛生保健組 

校內設有保健室，提供本校教職員及學生免費醫療服務。如需醫療協

助，請攜帶學生證至保健室。 

海事博物館隔壁地下 1 樓 (M111) 

(02)2621-5656 分機 2373、2822 

淡江學園學生宿舍 

新北市淡水區中山北路一段 149 巷 17 號 

(02)2626-6911 轉 0214、0216 

松濤宿舍 

新北市淡水區英專路 151 號 

電話：02-2621-5656 # 2154、2395  
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柒、行政單位及聯絡方式 

1. 教務處註冊課務發展中心： 

申請(補發)學生證、在學證明書、成績單、課程加退選等 

行政大樓 A212 

(02)2621-5656 分機 2368、2360、2210 

2. 生活輔導組 

學生請假、學生團體保險、法律諮詢 

商管大樓 B402 

（02）2621-5656 分機 2217、2817 

3. 課外活動輔導組 

學生社團活動、社團學習與實作課程 

體育館 SG315 

（02）2621-5656 分機 2220、2224、2226 

4. 諮商職涯暨學習發展輔導中心 

心理衛生諮詢、兩性關係。同學如有失眠、焦慮、憂鬱情緒、壓力等問題，該組可協助同學安排

身心科或精神科醫師進行各項身心問題諮詢。另提供各項就業資訊及舉辦相關講座 

性騷擾防治法規請詳: https://goo.gl/PNg6XC 

商管大樓 B408 

（02）2621-5656 分機 2221 

5. 資訊處 

使用學生 email 帳號或校園網路使用方面有疑問，可向網路管理組詢問 

商管大樓 B212 辦公室 

（02）2621-5656 分機 2468 

 

6. 軍訓室 

校內、外緊急事件處理可詢問軍訓室教官。 

商管大樓 4 樓 B415 

24 小時緊急服務電話直播（02）2622-2173 或（02）2621-5656 分機 2214、2256 

警察局請直撥 110，消防局請直撥 119 

致電時請冷靜告知出事地點、系級、姓名、國籍、身分別（大陸學位生或大陸交換生），已送

醫者表明就診醫院 
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玖、113 學年度學生交流活動紀實 

 

舉辦 Chat Corner外語交流活動，邀請境

外生與本國生進行對談，藉由聊天的方式

增進外語能力，並了解各國文化。 

 

中秋餐會，提供本地生與境外生交流機會，

感受民俗文化。 

 

「境外生生態文化二日遊」，帶領同學漫遊

台中，藉由團體出遊機會，與交換生共賞

臺灣的美景。 

 

境外生春節師生聯誼餐會，邀請境外生及

師長提前共度佳節，聯誼感情。 

 






