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114 學年度第 1 學期境外生導師輔導資料 

壹、常見問題 

一、境外生分類方式？ 

本校依境外生入學身分別，將境外生分為僑生、外國學生、陸生、外籍交換生、大陸交換

生。 

二、如何查閱境外生相關資訊？ 

除了校內各單位公告，國際處網頁http://www.oieie.tku.edu.tw/?locale=zh_tw，另可查閱境外

生活動訊息： 

（一）進入國際處網頁→點選上方之最新消息→選擇境外生相關或獎助學金 

（二）進入國際處網頁→點選上方之境外生專區 

三、如何填報輔導紀錄？ 

（一）待國際處另函通知後，開啟學生事務資訊系統填報 https://www.sis.tku.edu.tw/ 

（二）登入後點選「導師」-「導師輔導記錄維護」-「境外生導師」-「新增」 

（三）每學期請至少填報 6 次（關懷項目新增實習、就業或職涯輔導，請導師至少填寫一

次相關輔導紀錄） 

（四）導師輔導紀錄填寫截止日期：本學期開學日至 115 年 1 月 15 日止 

四、如何查閱境外生導師輔導相關資源？ 

欲下載境外生輔導資料，請至國際處網頁https://www.oieie.tku.edu.tw/→點選上方之教師專

區→點選境外生導師 

五、境外生輔導組聯繫方式 

驚聲大樓 10 樓 T1001 辦公室，分機 2218，公用聯絡信箱 auox@oa.tku.edu.tw 

學位生承辦人： 

僑生：梁瑋倩小姐 Iris、趙芳菁小姐 Grace 

外國學生：許俊翔先生 Gavin、李靜宜小姐 Eva 

陸生：吳思錡小姐 Maggie 

校級交換生承辦人： 

大陸交換生：王友嫈小姐 Cadence 

外籍交換生(含麗澤國際學舍)：蔡冰冰小姐 Michelle 

貳、輔導學生對象 

一、包含：大一境外學位新生、前一學期學業平均未達 60分之境外學位生 

二、輔導師生比：僑生及陸生為 1：10、外籍生為 1：6 

參、輔導資源 

一、課業輔導： 

（一）諮商職涯暨學習發展輔導中心為協助大學部學生解決課業問題，提供 1 對 1 至 1

對 3 個別課業輔導，以提高學生學習動機及自信心。申請內容與方式已 OA 函至全

校教職員、全校學生校級帳號。 

１、課業輔導對象：大本校大學部學生(含境外生)，對目前修習科目有疑問者，以

本校教務處學業成績不理想輔導名單、期中成績不理想輔導名單內學生優先受

http://www.oieie.tku.edu.tw/?locale=zh_tw
https://www.oieie.tku.edu.tw/
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理。 

２、課業輔導日期：2025 年 9 月 30 日(星期二)至 2025 年 12 月 26 日(星期五) ，

星期六、日及假日除外。 

３、請至「課業輔導預約系統」進行課業輔導預約/申請：網址為

https://oosa.tku.edu.tw/course/，欲參加課業輔導的學生請選擇「學生」身分，

使用學號登入並詳閱相關規定後進行申請。 

４、業務聯絡人：諮商職涯暨學習發展輔導中心，宋念瑾組員(分機 3531)。 

（二）境外生受限其華語能力和母國教育體制與本地不同，於就讀後常發現當初所選系

所，專業科目學習不易，跟不上系所其他同學進度，課業適應上常遇挫折，希望

各系能給予境外生多一些體諒，接受其轉系申請，以利轉換至合適系所。 

二、生活輔導： 

（一）校內常用網站： 

國際暨兩岸事務處 

Office of International and 

Cross-Strait Affairs 

國際處境外生導師機制 

Academic advisor 

諮商職涯暨學習發展輔

導中心 Counselling, Career 

Development and Learning 

Center 

課業輔導預約系統 

Academic Guidance 

Appointment 

 

生活輔導組獎助學金或法律

諮詢服務 Student Guidance 

Section, Scholarship and Financial 

Aid and Legal Consultancy Service                              
            

境外新生導覽影片 

Foreign Student TKU 

Orientation Video 

 

 

（二）關於境外生保險，僑生及外籍生於符合健保局投保資格後，須強制投保健保。自

113 年 2 月 1 日起陸生亦符合健保資格。為保障境外生來臺就學期間安全，境外生

於未符合健保投保資格期間，皆規定投保境外生保險及學生團體保險，以享有相

關保障。 

（三）境外生工讀及實習事宜（附件亦放置於國際處→教師專區→境外生導師

）： 

（四）關於訊息佈達，請鼓勵使用學校信箱及下載中文版「淡江 i 生活」或英

文版「TKU i Life」，以利接收各單位公布之訊息。 

（五）本組每學期辦理各類活動，並藉由面對面溝通，瞭解境外生在臺居留、課業及生

活等相關問題，適時給予協助。各活動時間增刪調整，將透過學生信箱、學生社

群、Line 官方帳號及國際處網頁。 

 

https://oosa.tku.edu.tw/course/
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三、實習工讀相關： 

（一）有關求學期間工讀： 

１、僑生及外籍生欲工讀須申請工作許可證（附件已放置於國際處網頁，工讀工

作證申請法規及流程），經勞動部核准後每週工讀時數最高 20 小時（寒暑假不

限），無證打工除依就業服務法處以罰鍰外，情節重大者尚可能遭立即遣返出

境處分，3 年內不能入臺 

２、依照政府法令目前陸生不可工讀。 

３、臺灣獎學金受獎生已可以在臺工作、工讀及實習。 

（二）有關求學期間實習： 

補充陸生實習常見問題： 

１、陸生實習是否不可領取薪水，否則即為學期間的工讀，為法律所不允許？ 

２、陸生實習依教育部函示，須與論文或課程有關，是否為各系主任的權責你認

定？ 

３、陸生即使不支薪，但公司在僱用陸生實習時，是否需申請僱用陸藉人士？是

否需為其提撥勞健保？種種手續降低公司提供實習機會的意願。 

境輔組回復： 

１、陸生實習須依教育部規定（附件已放置於國際處網頁，教育部陸生實習流程

圖），如為必要的課程或服務學習是可支薪的（支薪不得以國家經費，如教育

部補助款等）。 

２、認定標準可由系所討論決定，但請依據教育部規定。 

３、（1）依兩岸人民關係條例第 15 條第 4 款及第 5 款規定 辦理原則：不得僱用

或留用大陸地區人民在臺灣地區從事未經許可或與許可範圍不符之工作、不得

居間介紹他人從事未經許可或與許可範圍不符之工作。雇主如違反前述規定，

將依該條例第 83 條規定，處以二年以下有期徒刑、拘役或科或併科新臺幣三

十萬元以下罰金。 

（2）陸生目前無法保勞、健保，但如領薪資須依財政部稅務規定扣繳，請依

各項規定勿觸法，以免影響學生就學。 

（三）有關畢業後留臺實習： 

僅限僑生、外籍生，法規由教育部制定，經核准後畢業後可留臺實習（法規網址：

教育部僑外生畢業後實習專區https://reurl.cc/Yd7gMO 

（四）有關畢業後留臺工作（附件已放置於國際處網頁）： 

僅限僑生、外籍生，法規由勞動部制定，畢業後得申請延期居留一年，延期屆滿前

，有必要者，得再申請延期居留一次，總延期居留期間最長為二年。此期間不可工

讀僅供找尋工作機會，經勞動部核准後可工作。 

畢業留臺申請方式節錄： 

１、由雇主檢附申請書與相關應備文件，向勞動部申請聘僱許可。 

２、經勞動部審核結果累計點數滿 70 點即符合資格（已取消最低薪資門檻限制）

，由勞動部核發聘僱許可。 

３、勞動力發展署法規網址：https://ezworktaiwan.wda.gov.tw/Content_List.aspx?n=711E09D936FBA7E9 

https://reurl.cc/Yd7gMO
https://ezworktaiwan.wda.gov.tw/Content_List.aspx?n=711E09D936FBA7E9
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肆、114 學年第 1 學期境外生輔導組行事曆(暫定) 

Tamsui Campus 2025-2026 Fall Semester Overseas Student Calendar 
境輔組各活動時間若有調整，將透過學生信箱、線上社群及國際處網頁公告 

If there are any changes on activities or breaking news, we will notify by e-mail and post an 
announcement on our website. 

日期 

Date 

星期 

Days of 
the Week 

事項 

Events 

承辦人 

Case Officer 

不定期  
僑生及外國學生工讀工作證申請 

International Students Apply for Student Work Permit 

靜宜(Eva) 

瑋倩(Iris) 

不定期  
外籍生新生約談 

International Freshman Meetings 
俊翔(Gavin) 

不定期  
陸生新生約談 

Mainland China Freshman Meetings 
思錡(Maggie) 

2025/9/6-7 
六-日 

Sat-Sun 

宿舍報到入住 

Sign-in and move-in to Dormitory of TKU 
 

2025/9/6 
六 

Sat 

境外新生團體接機 

New Foreign Students Airport Pickup Service 
 

2025/9/7 
日 

Sun 

代辦手機門號服務(非強制性)  

Telecom Agency Services (Optional) 
友嫈(Cadence) 

2025/9/9 
二 

Tue 

境外生華語分班測驗 

Chinese Proficiency Examination for Overseas Degree 
Students 

靜宜(Eva) 

2025/9/10 
三 

Wed 

境外新生入學輔導講習會 

Overseas Students Guidance Orientation 
 

2025/9/10-12 
三-五 

Wed-Fri 

外國學生、陸生及僑生報到 

Registration for International, Mainland China, and Overseas 
Chinese Students 

思錡(Maggie) 

芳菁(Grace) 

瑋倩(Iris) 

2025/9/11 
四 

Thu 

文、工、外語、教育、AI 創智學院各系所克難坡巡禮、新

生開學典禮及系務講習。 

Freshmen Orientation and the Slope of Overcoming Difficulty 
Tour for all departments in College of Liberal Arts, 
Engineering, Foreign Languages and Literatures, Education, 
and Artificial Innovation Intelligence. 

 

2025/9/11 
四 

Thu 

理、商管、國際及精準健康學院各系所健康檢查。出席人

員：大學部、進學班及研究所新生。 

Medical Check-ups for Colleges of Science, Business and 
Management, International Affairs, and Precision Healthcare. 
Participants: 1st-year Students of Undergraduate, Graduate, 
and Extension Education Programs, and Transfer Students. 

 

2025/9/12 
五 

Fri 

理、商管、國際及精準健康學院各系所克難坡巡禮、新生

開學典禮及系務講習。 

Freshmen Orientation and the Slope of Overcoming Difficulty 
Tour for Colleges of Science, Business and Management, 
International Affairs, and Precision Healthcare. 
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日期 

Date 

星期 

Days of 
the Week 

事項 

Events 

承辦人 

Case Officer 

2025/9/12 
五 

Fri 

文、工、外語、教育、AI 創智學院各系所新生健康檢查。

出席人員：大學部、進學班及研究所新生。 

Medical Check-ups for Colleges of Liberal Arts, Engineering, 
Foreign Languages and Literatures, Education, and Artificial 
Innovative Intelligence. Participants: 1st-year Students of 
Undergraduate, Graduate, and Extension Education 
Programs, and Transfer Students. 

 

2025/9/12 
五 

Fri 

學生繳費註冊截止日 

Deadline for Registration and Payment 
 

2025/9/15 
一 

Mon 

開始上課 

Class Begins 
  

2025/9/15--23 
一-二 

Mon-Tue 

加退選課程 

Add-Drop Week 
 

2025/9/15-27 
一-六 

Mon-Sat 

教育部清寒僑生助學金申請 

Scholarships Registration for Underprivileged Overseas 
Chinese Students 

芳菁(Grace) 

2025/9/28 
日 

Sun 

教師節(放假一天) 

Teachers' Day (No Class) 
 

2025/9/29 
一 

Mon 

教師節遇例假日補假 

Teachers' Day Holiday (No Class) 
 

2025/9/30-12
/11 

一-四 

Mon-Thu 

Chat Corner多國外語交流活動 

(驚聲大樓10樓12:10-16:00) 

Chat Corner Language Exchange Activity 

靜宜(Eva) 

2025/10/1 
三 

Wed 

境外生發月餅慶中秋 

Mid-Autumn Festival Party for Overseas Students 
冰冰(Michelle) 

2025/10/6 
一 

Mon 

中秋節(放假一天) 

Mid-Autumn Festival (No Class) 
 

2025/10/10 
四 

Thu 

國慶日(放假一天) 

National Day of the Republic of China (No class) 
 

2025/10/8-10
/29 

三 

Wed 

印尼新生約談(每週三中午) 

Overseas Chinese Freshman Meetings 
芳菁(Grace) 

2025/10/24 
五 

Fri 

台灣光復節遇例假日補假 

Taiwan Retrocession Day Holiday (No Class) 
 

2025/10/25 
六 

Sat 

台灣光復節遇(放假一天) 

Taiwan Retrocession Day (No Class) 
 

2025/11/19
-12/17 

三 

Wed 

僑生新生約談(每週三中午) 

Overseas Chinese Freshman Meetings 

芳菁(Grace) 

瑋倩(Iris) 

思錡(Maggie) 

2025/10/27 
一 

Mon 

全學期上課達三分之一(休、退學學生退 2/3 學雜費截止) 

Completion of 1/3 of the semester (Deadline to Apply for 2/3 
of Refunds on Tuition Payment for Deferred and Discontinued 

 



2025.10.30 

境外生輔導組（驚聲大樓 10樓 T1001辦公室） 

日期 

Date 

星期 

Days of 
the Week 

事項 

Events 

承辦人 

Case Officer 

Study) 

2025/11/8 
六 

Sat 

創校75週年紀念日，校慶慶祝大會、校友返校日，補行上

班(115年2月5日彈性放假)、全校陸上運動會 

TKU 75th Anniversary Celebration, Alumni Homecoming Day 
Make-up Workday (Compensatory Day Off on Feb 5, 2026) 
Sports Day 

 

2025/11/29-3
0 

六-日 

Sat-Sun 

境外生文化之旅 

Overseas Students Cultural Trip 
瑋倩(Iris) 

2025/12/8 
一 

Mon 

全學期上課達三分之二(休、退學學生退 1/3 學雜費截止) 

Completion of 2/3 of the Semester (Deadline to Apply for 1/3 
of Refunds on Tuition Payment for Defer and Discontinue 
Study) 

 

2025/12/8-12 
一-五 

Mon-Fri 

期中退選課程 

Midterm Course-Drop Period 
 

2025/12/17 
三 

Wed 

境外生發湯圓迎冬至 

Having Tangyuan at Dongzhi (Winter Solstice) 
冰冰(Michelle) 

2025/12/25 
四 

Thu 

行憲紀念日(放假一天) 

Constitution Day (No Class) 
 

2025/12/26 
五 

Fri 

申請休學截止日 

Application Deadline for Deferred Study 
 

2025/12/29-1
/4 

一-日 

Mon-Sun 

期末多元評量週 

Final Multiple Assessment Week 
 

2026/1/1 
三 

Wed 

開國紀念日(放假一天) 

Founding Day of the Republic of China (No class) 
 

2026/1/5-11 
一-日 

Mon-Sun 

期末多元評量週/教師彈性教學週 

Final Multiple Assessment Week/ Flexible Teaching Week 
 

2026/1/9 
五 

Fri 

境外生春節聯歡晚會 

Chinese New Year Party for Overseas Students 
瑋倩(Iris) 

2026/1/12-18 
一-日 

Mon-Sun 

教師彈性教學週 

Flexible Teaching Week 
 

2026/1/12-20 
一-二 

Mon-Tue 

初選第2學期課程 

Preliminary Courses Enrollment for Spring Semester 
 

2026/1/12-21 
一-日 

Mon-Sun 

網路查詢學期成績 

Final Grades of First Semester Available Online 
 

2026/1/19-2/
22 

一-日 

Mon-Sun 

寒假 

Winter Vacation 
 

2026/1/31 
五 

Fri 

學期結束 

End of Fall Semester  
 

 
 




